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QUY CHE TO CHITC VA HOAT DONG
A TRIIONG MAM NON RANG DONG ITA

NAM HQC: 2023-2024
hdnh kdm theo Quyiit dinh si5 T7/QD-MNRD t tA
ngdy l5 thdng 8, ndm 2023 c a Hi€u trudng

Tnrdng Mdm non Rang D6ng I lA)
---o---
Chuong I

NHONG QUY DINH CHUNG

Didu 1. MUc .Iich

, Quy dinh cU thri v6 nhi€m vu vd pham vi tr6ch nhi6m cria c6n b6, gi6o
vi€n, nhdn vi6n vd cric t6 chuy€n mOn trong nha trudng dd phdt huy vi tri, vai trd
vd hiQu luc trong c6ng t6c.

. Th6ng nh6t ud td t6i tam vi€c, m6i quan h€ vd su phi5i hqp ch?r che c6
hiQu qui trong thuc hi6n c6c nhi€m vu dugc phen c6ng.

- X6y dung kh5i doen k6t ntr6t tri, cdng ddng tr6ch nhi6m dri thuc hi6n t5t
c6c nhi6m vu d6 xiy dung vir ph6t tridn nhd trudng.

Didu 2. Phgm vi di6u chinh

. Quy ch6 niy quy tlinh vd nhiQm W cu th6, pham vi tnich nhi6rn, ld l6i lim
vi€c vd m5i quan h€ trong c6ng t6c cia c5c crfur b6, gi6o vi€n, nhan vi€n nhe truong
h6n co sd c6c quy dinh cfa c6p c6 th6m quydn vd phAn cOng cta Hi6u trudng.

- Ngodi c6c quy clinh cta quy ch6 nay, cdn bo. giiio vi€n, nh6n vi6n co
tr6ch nhi6m thuc hi6n crlc quydn vd nghia vg do ph6p lu6t quy dinh.

Chu'ong II
TO cHrJc Bo MAY

Didu 3. HQi ddng truirng

H6i ddng trudng trudng MN RANG DoNG 114 c6 09 rhdnh vi€n trong
d6 co 01 chri tich 0l thu kf. HQi ddng trudng do Uy ban nh6n ddn Qu6n 6 ra
quydt dinn thdnh l4p. Nhi€m vu. vd quydn han cia H6i ddng trudng dugc quy
ttinh tai tli6u 9 Didu 16 trudng Mim non..

Di6u 4. HiQu tru0ng - Ph6 hiQu tru6'ng

Truong MN RANG DoNG I lA c6 0l Hi€u trudng vd 02 ph6 hi6u
truong. Hi6u trudng, Ph6 hi€u trudng do UBND Qu6n 6 b5 vdi nhi6m kj, 5 n6m.

Didu 5. C6ng tric ph6 cip (ki6m nhiQm)

CB- GV- NV c6 tr6ch.nhi6m tham muu vdi Hi€u trudng vd x6y dung ki!
hgach thuc hi6n cdng t6c ph6 c6p gi6o duc d dia phuong. Thu; hi€n t6t cdcloai
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s6 s6ch, biiiu m6u theo quy tlinh girip tlla phuong hoan thdnh viQc c6ng nhAn dat
chudn phd cip gi6o duc gieo duc trC 5 tuOi.

Didu 6. T6 chuyGn m6n - T6 vdn phdng.

, l. T6 chuyCn m6n: Dugc t6 chirc theo kh5i lop do hieu truong quy dinh. M6i
t6 chuy€n m6n c6 mQt tO truong do HiCu trudng bd nhiQm vdo ddu ndm hgc.

2,T6 vdn phdng; c6c nhdn vi6n k6 toen, vdn thu, phrr tr6ch thu vi6n, b6o
v€, y td hoc dudng. Td trudng do Hi6u trudng ra quy€t dinh bd nhiQm.

Didu 7. Cric HQi ttdng tu v6n trong nhi trulng
1. Cdc HQi tldng tu v6n trong nhd trudng: do HiQu truong thdnh l{p theo

timg nam hoc vd ldm Chri tich hoi ddng nhim tu v6n cho HiQu truong thuc hiQn
m6t s6 nhiem vu cu thC trong cong t6c diCu henh nhd trudng.

l. ( ac Hot dons [u van

2.1 .H6i d6ng thi dua khen thudng: g6m c6c thdnh vi6n ld Ph6 hi6u
trudng, chri tich COng tloan (Ph6 chrl tich thi dua vi€n chirc), bi thu Chi doen,
thu k1i h6i ddng vi c6c t6 trudng.

2.2. HQi ddng k! ludt: gdm c6c thdnh vi€n ld Ph6 hiQu trudng, bi thu Chi
doirn, gi6o vi6n chri nhi€m, trudng ban dai di€n hQi cha me hgc sinh (thdnh ldp
khi c6 GV bi kj, ludt).

2.3. C5c hdi dii.ngldt1c.(hQi d6ng tuy€n sinh, h9i ding nting luong .v.v...)
thinh lip theo yCu cau cU the crla timg c6ng vi6c. Thinh ph6n, nhiQm vu, thdi
gian hoat tldng do Hieu trudng quy dinh.

Didu 8. T6 chric Ding vi c6c tloirn th6 trong nhir tru'dng

- T6 chilc D6ng cQng san ViQt Nam trong nhd trudng l6nh dao nhiL tludng
vd hoat dQng trong khu6n kh6 Hi6n ph6p vd phdp lu{t.

, Nhd truong c6 t6 chric Dodn TNCS Hd Chi Minh, C6ng dodn co sd,
dugc thdnh l6p vi hoat tldng theo Di6u 16 Dodn. Di€u lQ C6ng doin Vi6t Nam.
Muc dich giirp nhd trudng thuc hi€n muc ti€u vd nguy0n lj gi6o duc

Chuons III
NHIEM VU, TRACH NHIE,M VA MOI QUAN HE.

Didu 9. HiQu trudng

l. Qunn 1y didu hdnh chung moi hoat d6ng cira nhd truong vd php tr6ch
trgc ti6p mot s6 cong tdc. Chiu trAch nhi6m trudc cap tren vC toin b0 hoat dong
cira nhd trudng.

2. Hi€u tru&ng phu tr6ch trgc ti6p c6c c6ng tec sau:

z.l. Long tac to chuc:

Quy dinh b6 m6y cta nhd trudng. Tiiip nh{n, b5 tri vd phan c6ng nhiQm
vu c6c thhnh vi6n trong nhir trudng. Kidm tra ddnh girl xep loai vi6n chrlc. chuin



2

s6 sdch, bi6u mau theo quy dinh girip dia phuong hoin thinh vi6c c6ng nh6n tlat
chu6n ph6 cdp gido duc gido duc tre 5 tuoi.

Di6u 6. T6 chuy6n m6n - T6 vin phdng.

. l. T6 chuy6n m6n: Duoc td chirc theo kh6i lop do hieu trudng quy dinh. M6i
td chuyEn m6n c6 mOt ti5 tuong do Hieu truong bO nhi€m vdo diu nin-hgc.

2. Ti; vin phdng: c6c nhdn vi6n k€ todn, vdn thu, phu trech thu vien, bao
v0, y td hoc dudng. T6 tru,dng do Hi6u truong ra quy6t dinh b6 nhiem.

Didu 7. Cic HQi tl6ng tu vdn trong nhi trudng
l. C6c H6i ddng tu vdn trong.nhir truong: do Hi6u truong thdnh l6p the

tirlC lam hQc va ldrn Chri tich hdi d6ng nhirn ru v6n cho Hi€u truong rhrrc hid
mdt so nhiem vu cu rh6 trong c6ng tdc didu hdnh nha trLrdng.

2. Cdc H6i ddng tu,v6n

2.1 .H6i ddng thi tlua khen thudng: gdm cdc thinh vi6n ld ph6 hi6u
truong, chrir tlch C6ng dlrdn (Ph6 chLi rich thi dua vi6n chric), bi rhu Chi doAn,
thu ki h6i ddng vd c6c t6 trudng.

2.2. Hor dong ky ludt: gorn cdc thdnh vi6n li ph6 hiCu truong, bi thu Chi
dodn, giSo vi6n chu nhi6m, trudng ban dai di€n h6i cha mg hoc siih ghanh hp
khi c6 GV bi kj, ludt).

2 3. Cdc hQi tlong khirc,(hqi ding ruydn sinh. h6i dong ncing lro.ng.v.v...1
thdnn 16p theo y€u c6u cu rhe cua tlmg c6ng vi€c. Thinh phAn. ;hiem vu, rhdi
gian hoat d6ng do Hi6u n.udng quy dinh.

DiAu 8. T6 chri.c Dring vi ciic aloin lh6 trong nhir tru.d.ng

- Tii chric Ddng c6ng sin Vi6t Narn trong nhd truong Idnh dao nha trudng
vd hoat d6ng trong knu6n khd Hirin ph6p vd phip lu6t.

. Nhi trLrdng c6 t6 chfc Doin TNCS Ho Chi Minh, C6ng doin co sd,
duoc thdnh ldp vd hoar ddng rheo Diiu le Doon. Diiu l€ Cdng do'dn Vi6t Nam.
Muc dich gitlp nhi trudng thtrc hiQn muc ti€u vd ngLrydn Ili girio duc

NHrEM vU, rRA"i',iiii[#r^ *6r quaN ur
Didu 9. HiQu trudng

cta nhd trudng.

2. Hi6u tru&ng phu tr.rlch truc ti6p c6c c6ng t6c sau:

2.1 . C6ng tdc t6 chr.lc:
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1$i nChj€n hene n3m, Cri cdn b6 giao vi6n di hoc ddo tao b6i duOng vd dd nghi
d€ bar bd nhidm cdn bo. Thuc hi€n c6c chi5 d6 chinh s6ch, ndng luong n6lng
ngach hing nIm.

2.2. C6ng t6c k6 hoach:

^ . X."l dung ki: o4ch phdt tri€n nhi trudng hang ndrn va tring rhdi kli theo
y6u cdu phdt tri€n kin t€ xd hdi cria dia phuong.

, Xdy dmg kii hoach vd k6 hoach thanh tra hing ndm

2.3. Ch'l dyrg etly ch6 Chi ri6u n6i bQ dring v6i
quy dinh chi ti€ h6ng nh6r quan Ij todn b6 cdc nguon"thu,
chi kinh phi tro DC xu6t cai n6i dung, dinh mri,c thu chi
qu! ctia ban dai di6n cha me hoc sinh vd kinh phi X}IHGD.

2.4. Cdng t6c thi dua - khen thudng: quyiit dinh c6c n6i dung, chuong
trinh thi dua nim hoc, k1! c6c quy6t tlinh klin thudng,

. . . ?i5 ClrF rdc thanh rra. ki6m tra: Chi dao c6ng tdc ki6m tra vd gi6i quyiit
c6c kii€u nai ro cdo theo thdm quyin.

2.6. Chiu tr6ch nhi€nr cdc bdo cdo so k€t. tong k6t ndrn hoc. Chir tr.i cdc
cuQc hgp nhd truong, cu6c hop crlc h.oi dong clo Hieu trurong lim chi tich, cdc
cuQc hgp lAnh dao trudng, hop H6i ddng truong. Chu tri phiil hoo vdi c6c dodn
th€ trong_va ngodi nhd trudng, vdi Banbai di€-n cha rrreioc sinir, c6c co qu n
don vi c6 li6n quan trong viCc gi6o d rc hoc sini.i vd thuc hi6n ,,hi6m ,u'n i
truong.

. _ 2.7. TnTc tiilp chi dao c6ng t6c ph6 c6p gi6o duc mdm non tr.On dia bdn
phuong.

. J. Uy quy6n: phdn cong nhidm vu
lj di6u hinh mdr so mAr cong tdc. diiu
theo lich truc ldnh dao. Khi b6n c6ng td
quyCt hoic chri tri cdc cu6c hop thu6c ph

cua Nha nu6c dtli v6i giao vi6n, nh6n
ch6 ddn ch[r trong hoat d6ng cira nhd
i ho6 gido duc cria nhd tr.udng.

Didu 10. Ph6 hifu tru6,ng

c ph6n c6ng truc ldnh dao. Crlc quytit
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dinh crla Ph6 hi€u truong trong phin vidc
duoc coi ld quydt djnh cda Hi6u rruong.

dugc ph6n c6ng vi gidi quyilt thay

. 2. Trong phdn vi€c duoc phAn c6ng vA duoc u;| quydn Ph6 Hi6u ffudng c6
quy6n cri cdn b6 gi6o vi€n, nh6n vi6n thuc hi€n nhiQrn vu vd di c6ng t6c.

3. Ph6 hi€u trudng chiu.tr6ch nhi€m tru6c Hi6u tnldng vd cr)ng Hi6u
trudng chiu trdch ntigm tru6c c6p trdn vd phAn vi€c cria minh. Dinh ki. p[6 hiCu
truong bdo c6o: K6t qui c0ng rdc, du thdo_kd hoach. dd xu6t hodc *i, ;i ti6n uC
chuong trinh c6ng t6c vdi HiCu truong. D6i voi phdn vi(c duoc Hi6u trunng riy
quyen giai quyet thay phdi c6 triich nhiQm b6o c6o ngay sau d6 v6i Hi6u trudng.

4. Nhi€m vu cu th6 duoc ph6n c6ng cta Ph6 hi€u tr.udng:

4.1. Phu tr6ch chuy6n m6n:

. X6y dung kti hoach, chuong tr.inh vi t6 chtrc cac hoat d6ng giing day -
hqc tap theo ndm hoc, hoc kj,vd hAng th6ng. Quin lf vd chi d4o cdc td chuydn
m6n, gi6o vi€n thuc hi€n n6i dung chuong trinh, ke hoach day hoc theo qui clinh
c{ra B6 GD&DT, c6c chi d4o c0a Sd GD&DT, phdng GD&DT.

.Chi d4o vi6c thuc hi6n quy
chuyen d€. rd chric thao gizing. h6i g
nghi€p vu, tO chfc vd chi dao cric kj,
chric thuc hi€n c6c biOn phrip ndng cao chAt luong hoc t6p. Ld pho ban thudng
truc chi dao c6ng t6c kidm tra nghiCp vu su pham giao vi6n.

. ,,gii tri thdi kh6a bi6u, tham muu phdn c6ng chuy€n m6n. Truc ti6p qudn
I1y' n€ n6p gi6o vi6n.

. DuyCt thua gid gi6ng day. Drr todn kinh phi crlc hoat ddng chuy€n m6n.

. Duoc chu tdLi kho6n rhy quydn duydt chi kinh phi hoat d6ng chuy6n m6n
khi hieu trudng di vlng, xdy dung vd qu6n li tdt ng6n hing ttd ihi-theoydu ciu
chuyOn m6n crla nh?r trudng, Phdng GD&ET, chi dao thuc hi6n ki6m tra theo
quy dinh

_ . Ti6p nhrin .hgc sinh vdo hoc bao gdm:_xdt tuy6n ndm hoc moi. ri6p nhdn
hgc sinh chuyen dCn. giei quyet hoc sinh chuy6n di vd bi0n chii cric l6p hoc.

4.2. Phu tr6ch CSVC vd c6ng tdc ngoai kh6a:

, Ph6i hqp v6i cac t6 chrlc, dodn th6 d6 t6 chirc thuc hi6n cdc hoat tl6ng
gi6o duc ngoai gid nhu: Gi6o duc chinh tri ru tudng, vdn ho6 vdn nghC, thii duc _

th6 thao, hoat d6ng xE h6i vir cdc phong trao kh6c.

- Chi dao gi6o vi6n chu nhi6m thuc hi6n c6ng t6c quAn l1i va t6 chL1.c cric
hoat d6ng gido duc hoc sinh.

. Qunn ly' vd chi dao truc ti6p hoat d6ng c{ra thu vi6n, thiiSt bi, y tii vd c6c
phdng hoc bd m6n cta trudng.

'rc
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. ^- 9uh.ll ao dfc hoc sinh, vi6c thrrc hi6n nd
n9P cua hoc sinh l1i an nini tr6t tu trudng lorp. Truc
ti6p chi dao c6ng thi\n hoc sinh iich cr1c,,.

:grii li Gi sen nhd trudng, qudn ly d6t dai, h0 rh6ng co sd var char,
trang thiet bi phqc.vu gidng dqy, hoc tdp vd ldm vi6c cira nhd irudng theo dring
quy dinh v€ quein Iy tai srin hi€n hirnh.

.X6y dmg k6 hoach vd chi dao thuc hi6n o sd v6t ch6t, ve sinh rrudng
sd, xiy dung c6nh quan m6i truong xanh, sach, de .

. Thuc hi€n ciic nhiCm vu khic theo su phdn c6ng cia Hi6u trudng.

.. Pjl lI. Hieu tnr6xg. ph6 hifu tru,o.ng ttidu hinh nhi trud.ng rheo
rneo cne d9 rhu tru.dng vi d6m bio nguyan tic tip trung din chi

6 kinh phi, xdy dung co sd v6t chdt, xay

-Thuc hi6n c6ng khai ddn chi c6c nQi dung: Cdc quy6t dinh cira LIi€u
d6i voi vi6n chric vd hoc sinh, c6c ch6
c tuy6n sinh, tuyiin dung, tdi chinh, n6i

Didu 12. T6 chuy6n m6n.

l.T6 chuyOn m6n c6 nhi6m vu:

. .Xi,y dung vd thuc hi6n k6 ho4c a t6, hu6ng dAn xay
dung vd qudn t1i kri hoach c6 nh6n cia da; h;", pi;;;;;
chu<rng trinh vi c6c hoat d6ng gi6o duc

lgliQp uu, x6y dqng cric chr.ry€n dd
6i hoc tdp kinh nghi6m. T6 chirc cdc

gi6i vd thuc hi6n c6c bi6n phdp dii
c tdp cira hoc sinh.

. .. 
Thgc hifu cdng r6c kidtn tra vi€c thuc hidn quy ch6, che do ltd so, rhanh

tra..drlnh giii, x6p loai cdc thdnh vi€n cLia ro theo iry al"f,r .l; .hrd; ;;;a
nghiEp gi6o vi6n Mdra Non vir cdc quy dinh khdc hien ldnh.

, Ed xu6t khen thuong, k! lu6t giho vi6n.
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2. TO truong chuy€n mdn c6 nhi€m vu:

.Quin lf, didu hinh vd t6 ch&c cric ho4t ddng cia to, c6ng tdc cta c6c
thdnh vi6n. Chrj tri ciic chuong rrinh c6ng tdc. cdc cudc hop cia td.

. X6y dtmg kd hoach. noi dung hoat dong cua to rrdn co so k€ hoach hoat
d6ng cta nhd truong.

. Le th,rnh vi€n cLia ban ki6m tra truong hgc co nhiim vu 16 chi,c kidrn tra
thuc hiQn chuong trinh, quy ch6 chuy€n m6n, hd so s6 s6ch vd nghiQp vq su
pham cdc thdnh vi€n trong t6. D6 xu6t vdi hiCu trudng dii ph6n c6ng gi6o vi6n
co neng luc huong ddn gido vidn t6p su va boi dudng hoc sinh gidi.

..Ph6i hqp vdi Cdng doAn theo ddi gid gidc. ngcy cong
vi6n. Dd xuit ! kiiin v6i Hi6u trudng cho giao vi6n duqc nghi
tri gieo vien dey thay. gidi quydt cho gido vi6n xin day rhay
(ph6i b6o cdo Hi€u tru6ng). Ld thdnh vi€n ban thi dua nhd trudng.

. Thuc hi6n ch6 d6 b6o crio tinh hinh thuc hi€n nhi6m vu hdng tudn, thdng
vi cdc b6o crio kh6c theo y€u ciu.

. Nhic nhd gi6o vi6n I6n lich tldng kj gi6ng day. C6 kii hoach kiern tra
c6c gido 6n truoc khi n6p cho nhd trudng.

. Phin cdng nhi6m vu cho ti5 ph6, uf quydn m6t sil mit cdng t6c khi t6 
,

trudng di cong tdc.

l. I o van phong co nhretn vu:

. Girip lSnh dao nhd trudng thuc hi€n tdt c6ng tdc quan l;i hinh chinh;
quin lj hd so nhd trudng; qu6n l1y' tdi chinh, tdi sdn dlng nguyOn tic, an toin;
girip cho moi hoat d6ng uong truong dugc tien hdnh thurin loi.

. X5y dung k6 hoach hoat d6ng ndm hoc, hgc kj,vd hdng th6ng aC tr6 tro
cdc hoat d6ng cria nhd trudng.

. Thuc hifn cdng rdc ki6rn tra viec rhqc hien quy ch6. chri Od trd so, kidrn
tra <l6nh gi6 xiip Ioai nghi€p vu c6c thdnh vi6n cta td iiing kj, vi ndm hoc-

- Dd xu5t khen thuong, ki luet cac thdnh vi6n trong t6.

2. T6 trudng t6 vin phdng c6 nhi6rn vu:

- Qunn lf, ttidu hdnh vd t6 ch{ic c6c hoat ddng cia t6, c6ng t6c cira c6c
thdnh vi€n. Chir tri c6c chuong trinh c6ng t6c, c6c cudc hop cta t6. Sip x6p phan
c6ng ldm thay khi thdnh vi6n xin nghi ph6p theo dlng ch6 d6 quy dinh.

. X6y dmg ki! hoach, n6i dung hoat tt6ng crla t6 tr6n co sd k6 hoach hoat
dQng cria nhd trudng.

I
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- - Phiii hgp voi cdng tloin theo d6i gid gidc, ngdy c6ng lao d6ng c6c thdnh
vren trong t6. Li thdnh vi6n crha ban thi dua nhi trudng.

_ . Thqc hi6n chi5 dd b6o c6o tinh hjnh thuc hi6n nhi6m vu hdng th6ng vd
c6c bdo c6o kh6c theo y€u cAu.

Didu 14. Thu kf hQi trdng:

Ld ngudi girip vi6c cho HiCu trudng thuc hi6n m6t sil nhi€m vu sau:
.Ghi chdp bi0n bdn cric cu6c hop don vi, cu6c hop crlc h6i ddng do hieu

trudng ldm chri rri. Du t 6o Nghi quy6t, cric b6o c6o c6ng tdc chung cta nhd
trudng, du- thao c6c quy€ dinh do Hi6u trudng ban hdnh.

luat vien chfc, hoc sinh. Thuc hi€n cdc
ua,,ky Iudt. chit luong...; rhdng bdo ki
xudr theo y6u cdu cia Hi6u rnrong

DiAu 15. C6c h6i ddng tu v6n

l. H6i ddng gitio duc:

..- Tu v6n cho Hi€u trudng vA c6c bi6n ph6p, giAi ph6p t6 chfc rhrrc hi€n
nhi€m vp vd c6ng t6c gi6o duc cia nhd trudng.

2. H6i d6ng thi dua:

_ _ 
Tu v6n xdy du,ng k6 hoach, nQi dung, chuAn ddnh g thi dua, d6nh gi6 k6t

qud thi dua vd xdt dd nghi c6c hinh thrj.clihen ttruOng ti j 
"ai 

UO, girio vi6n,
nhdn vi€n vd hoc sinh.

3. H6i tl6ng k! Iudt:

,.. .I....r:,.9r dung, tinh ch6t, trrirc tt6 vi pharn vd d€ nghi hinhthtcki luat
tl6i v6i c6n b6, giilo vi€n, nh6n vi€n theo quy dinh.

4. C6c hdi ddng kh6c:

Theo c6c quy dinh vd n6i dung c6ng vi6c khi c6 y6u ciu.
Didu 16. Chi bQ Ding vir c6c tii chri,c tloirn th6.

. 1. Chi b6 Ddng C6ng s6n Vi6t Nam trong nlra truong ld nhin t5 Ienh daotoin ti6u, dLrong tOi, ctrinl sacl 
' 

virNhd 6ch nhi€m thuc hi6n clirng riaChi clJra Dang trong c6c hout i6 b6

3$ . . t crla Chi b6 va hoat d6ng i;
Hi6n ph6p vd Ph6p ludt

2. C6ng dodn co sn:

- Thuc hi6n nhi6m vu vd hoat d6ng theo Di6u l0 ctia Li6n dodn lao d6ng
Viet Nam.

., . , :9h l!"h :9iC dodn tdm Ph6 chu tich h6i d6ng rhi dua khen thudng: Du
thao ke ho ch. noi dung. chuan ddnh gid c6ng tdc Lhi dua. T6 chfc rrien-khai,
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theo d6i va t6ng hqp kiit qud thi dua trong viCn chLlc. Gidi thiQu cOng dodn vi6n
tich cuc vdo Ding vd xdt d€ nghi k6t nap vdo Dang CSVN rheo chi tiCu dAng ki
hAng ndm.

. -Tham gia vd gi6m sAt cdng tec qu6n lf nhd trudng, gi6m s6t thgc hi€n
ch6 d6 chinh s6ch, dQng vi6n vi6n chfc hlng h6i lao tl6ng.

3. Dodn Thanh Ni€n COng San Hd Chi Minh.
. Hoat d6ng theo Di6u I€ Dodn TNCSHCM.

- Thuc hi6n nhi€m vu theo chi dao cta Phudng Dodn vd Li6n nginh
(Phdng GD&DT vd Qudn Eodn) trong vi6c gi6o duc tlao tlirc, lj, tudng cho
Doin vi6n, thanh ni€n vd giiio duc nh6n cdch cho hoc sinh.

, Bi thu Chi tlodn ldn thuong truc ban thi clua doAn vi€n thanh ni€n: Du
thdo k6 hoach, ndi dung, chudn tl6nh gi6 cdng t6c thi dua. T6 chric tridn khai,
theo d6i vd d6nh gi6 thi dua c6 Dodn vi6n girio vi6n dinh kj, vi c6c dqt phong
trdo. Gidi thi€u c6c dodn vi€n u tt vdo D6ng theo chi ti€u d,5 ra.

Didu 17. GiSo vi6n

vi€n theo quy dinh cia di6u I€ truong
dinh cria Ngdnh. Tham gia ddy dri c6c hoat tlQng c0a nhd trudng, chiu su qudn Ij
cr.ia Hi6u trudng, c6c Ph6 hi€u trudng, td rrudng, t6 ph6 chuydn m6n.

2. Duoc quy6n tham gia cdc j ki6n vd cdng rdc qudn Ij, ciic hoat d6ng
gi6o duc cta nhd trudng. Duoc th6ng b io vd c6 ! ki€n vd vi0c thuc hiQn ch6 dd
chinh s6ch, st dung tdi chinh vd co sd ,,6t ch6t theo quy ch6 thuc hi6n ddn chr]

6t:
((t (*

\

\

/
nhd trudng.

hoc sinh noi theo.

4. Ng.oii nhiefir vU ve tr6ch nhieffr tr6n gi6o vi6n c6 nhi6m vu var tr6ch
nhi€m cp thO sau:

, Gi6ng day t6t m6n hoc theo n6i dung chuo,ng trinh cira BQ GD&DT, chi dao
cia Sd GD&DT, Phong GD&DT vd nha trudng. Thir'2 hdng ruin phdi l6n lich
giang day G6 DKGD), hang rh6ng phai hodn thinh chuong trinh theo d tidn do
cia nhd trudng vi quy dinh vd kiCm tm dinh k! theo phdn ph6i chuong tri

. Tham gia c6ng t6c ph6 cAp d dia phuong; Thuc hi€n diy dri quy che
chuy€n m6n v.A quy dinh.cia nh trudng: (Soan gidng, bn l6p, ddnh gia xdp looi
hpc sinh). ChAp hdnh chti d6 sin hoar chuydn ,ntn, * Oiy dn cric loJi hd so quy
dinh. Dinh kj, hdng thring phdi ghi diern so vao so didrn cua l6p vd m6y tinh
quin l1i cta nhi trudng.

'Tham gia c6c hoat d6ng gi6o duc ngoai klio6, c6 trrich nhi6m gido duc
m6i trudng, gi6o duc phap ludt th6ng qua gio 16n l6p.
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. . ,I!u" hi€n Didu 16 nhd trudng; t uc hi€n euy6t dinh cria Hi€u trudng,
chiu sg ki€m tra crla Hi6u trudng vd c6c c6p quin l1/ gi6o duc.

. Gin gin phdm chdt. dan du. uy tin cua nha giio, guonc. rniu lrLroc hoc
sinh. thuong yeu, ton rrong hoc inh. doi xu cong bing voihoc-sinh, brlo v€ cdc
quy€n vri loi ich chinh dring c[a oc sinh, dodn k5t, giirp dd ddng nghi6p.

_ . -.PhOi hop v6i gi6o vi€n chrl nhi€m, cdc giiio vi€n kh6c, gia dinh hoc sinh,
DoAn Thanh ni6n C6ng srin Hd Chi Minh, trong day hoc vd giriJ duc hoc sinh.

.Tham gia cdc chuong trinh b6i dudng chuydn rnon nghidp vu va tu.boi
duong de ndng cao n5ng lgc, trinh d6. Tham du cric k! thao gieing. h6i gidng
dinh k! vi cric hoi nghi chuy€n dd do rd, nhd truong va pbO to JhL?c.

, Kh6ng hrit thu6c, ruou-bia, st dung di6n thoai di d6ng khi lOn l6p.
.Thuc hi€n c6c nhi6m vu kh6c theo quy dinh cira phdp lu6t.

4.1. Girio vi6n chLi nhiErn l6p.

, Cho phdp hoc sinh duoc nghi
dinh vd xdp loai cdc rndr gido duc hoc
cria Hi6u truong. od xudr danh iach ho

dinh vd quy trinh cia nhh trrrdng.

4.2. Gido vien phu trdch c6c phdng b6 lrr6n (Ki€m nhi6lrr)

.. . Tham muu v6i l6nh dao nhd trudng d6 x6y clung va tr.ang bi cdc phrro.ng
ti6n d4y hqc, nguydn v4lt li6u st dung n.ong rhi nghi6n; thu,c hd"nh phuc vu cho
vi€c gidng day vd thuc hAnh c6c m6n hoc.

giang day.

Diiu 18. NhAn vi6n hinh chinh

Cdc nh6n vi6n nhd tr c th.eo ch6 d6 nh chinh, c6 nhi6rn vu
gitip vidc cho ldnh dao tru n tor c6ng t6c udn ly, Oiiu hanjr nla
trudng vi dim bio cdc di€ u c6ng t6-c gi6ng clay, hoc tAp vd sinh
hoat cia c6n b6, gi6o vi6n, hoc sinh. Ciilc 

-danh 
vd nhi€m vu cr]a

cdc nhan vien trong nhd tr-udng bao gdm:
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1. Nhdn vi€n k6 to6n:

, X6y dung ds to6n, cdn diii kinh phi, hp h6 so tiri chinh gd theo ddi,
ch*ng ti thu, chi), b6o c6o quy€t to6n c6c ngu6n thu, chi trong vd ngodi ngdn
s6ch theo hu6ng din cria c6c c6p c6 thim quyAn d6 dam Uao pnuc vu cho cac
hoat ddng cia nhd truong.

-Tham mrru cho Hi6u truong quan lli thu chi ding chii tlQ, ddm b6o
nguy€n tec tdi chinh. Chi dugc ph6p chi khi nQi dung c6ng vi6c dd c6 du to6n vdL

duoc Hi6u tru6ng duyet chi. Thuc hign <liy dt vd kip rhdi ch6 d6 chinh sdch cho
c6n bQ, giao vi6n, nhdn vi€n vir hgc sinh. Chiu tt 6ch nhi6m quan li, luu tr.ir toin
b6 h6 so tdi chinh.

. Thuc hi€n chit dd c6ng khai tei chinh dinh k! nhu sau:

. . Hdng th6ng th6ng b6o t6ng kinh phi duoc chi, dLloc quyiit to5n vd qu!
tien mdt.

. L6p s6 qunn lf tdi sAn theo quy dinh.

. Ldp s6 theo ddi cdng chr.ic vd thuc hi6n ch6 dO bdo c6o tinh hinh d6i ngfi
dinh kj,. Hu6ng din vn ti6p nhdn hd ss hop ddng tuy6n dung gi6o vi€n, nh6n
vi€n thuc hi€n chii tl6 hop ddng ding quy tlinh.

. Co the lem mgr s6 vidc khdc khi Hieu rruong ydu cau.

2. Nhdn vien vdn thu - thu qu!:
.ln dn c6c vin bin crira nhi trudng, C6ng dodn, Chi b6, khi c6 kj duy6t

cia HiQu truong. Ph6 hi€Lr rrudng vd cac t6, doen thti khac.

. Tiiip nhAn c6c vin bAn tl6n dd chuyi5n cho HiCu rruong ho6c Ph6 hi6u tr uong
tnrc ldnh dao, tt6i vdi v6n bAn c[a doan th6 nio thi chuy6n clo Aoan *C OO.

. Ph6t hdnh vdn bdn cia nhi trudng kip thdi theo ding noi nhin tr.ong vin
bAn. C6c v6n bin d6n vd di ddu duoc ghi vios6, luu trt theo quy dinh.

, Tiiip nhdn vd qu6n I1y' h6 so ho
chuy€n m6n trong vi6c girii quy6t ridp n
ding quy tlinh.Iflp s6 tl6ng b6 theo d6i
s6ch hQ-c sinh t6t nghiQp hdng nim, l4p sr

bi€u mAu, th6ng k6, t6ng hop cia nhd trudng... khi c6 yOr.r c6u.

- Cung ring cdc loai hd so quin l1i cira nhdr u udng, t6 chuydn m6n, gi6o
vi€n, nh6n vi6n vd cdc l6p hoc. Quin ly vd c6p vdn phdng ph6m. QuAn I1i vd sir
dgng m6y tinh.

. .Thu. nhdn tiin trong vd ngodi ng6n s6ch duoc cip, ddm b6o an toen c6c
ngu6n qu!. Cdp phrit kinh phi khi c6 phi6u chi, l€nh chi cira HiQu tru}ng, @hi6u
chi dd c6 chfr ky ciq chi tdi khoAn vd ki todn).

, .C6 drl h6 so, s6 sdch theo d6i thu, chi vd cdp nh6t kip thdi dring nguy0n
tic tdi chinh. Hdng th6ng diil ctiirlu sii qu! v6i t<r1 toan, tiang quy tOng hof kinh

Id
MA]

\Ni'l
a4--
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phi thu chi O6 a5i cniiiu s6 qu! vd kidm tra qu! ti6n m[t d€ b6o cdo v6i cht tdi
khodn va thdng b6o cdng kJrai kinh phi stl dung.

. -Chiu su ki6m tra cta Hi6u trudng vA cung cdp diy tfui th6ng tin vdi Ban
thanlr tra nhAn ddn. Khi c6 dodn thanh tra ldm vi6c, c6 tr6ch nhi€m iung c6p diy
dir c6c chirng tt theo ydu ciu.

. Quin lf tiAn mdt tai kdr cia nhd trudng. n6u O6 thilt ttrodt pfrai chiu tr6ch
nhi€m trudc phrip luer vd bdi hodn.

- C6 th.i lam m6t s6 vi6c kh6c khi Hi6u tru,6ng y€u cAu.

3. Phu trdch thi6r bi ( Ki6m nhi€m)

.Tham muu v6i l6nh dao n d trudng d6 xAy dung va trang bi h6 th6ng
thi6t bi, d6 drhng day hoc phuc vu c o vi€c giing day vd thuc hAnh c6c mdn hoc.

gi6ng day.

. Qu6n lj hd so s6 s6ch theo quy dinh.

4. Phu tr6ch thu viCn: (chuyen tr6ch)

. . 
. Tham muu x6y dung k6 hoach trang bi sdch, b6o, tap chi ddm b6o nhu

ciu phpc vu nghi€n crlu, giing day c0a gido vi6n vd hoc tAp cr.la hoc sinh,

. 9r.un lti beo quan t6t hC thilng srich, thiiir bi thu vi€n theo dring quy dinh
vd quy trinh k! thudt nghiEp vu.

,.. . ..-XeI dung ndi quy thu vi6n, quy clinh vd ch6 tlO srl,dung s6ch, tAi li€u rao
di€u ki€n cho gi6o vi€n, hoc sinh duoc nghi€n crlrui, hoc t6p.

. Thu vi€n md cua theo gid hanh chinh vi duoc huong ch6 d6 theo quy clinh.

. C6 th.i ldm mOt s6 vi6c kh6c khi HiQu trudng y6u cAu

5. Nh6n vi6n y 16 hoc dudng (ki6m nhi6n)
. GiriP Hi€u_ truong. pho HiCu trudng vd gido vi6n cht nhi€m quin ly

ly;*g de." hoc. sinh.thqc hidn cdc hoar tlong y t€ iria nha trLrong. tl)Lrorrg xuyen
ki6m tra hoc sinh vd vi6c chap hinh cdc quy dinh vd an todn ie.inh.i rhdn,
c6ng cQng, ngoAi gid hoc, trong thdi gian hoc sinh tt trudng (truiic vd sau bu6'i
hoc, gid ra choi, trong gid sinh hoat du6i cd yir sinh hoat t,ip ihiil

. ^. 
Le: k6 hoqch vd y td hoc dudng cira nir hoc theo qr"ri dinh vd hoqt dQng

cia c6ng tiic y td truong hoc va theo vdn b6r.r ci cdc co quan c6p tr6n.
.Phiii hop v6i c6c ngdnh chirc nEng d dia phuong d6 nim bat tinh hinh

:f. 9?d. :iu- h.s.. 
-rinh 

hoic phdi hqp v6i rram y iC ph"Ong dd so cip ctu cho
hoc sinh bi b€nh ddr xudt rrong qrrd tr)nh hoc rap o trudng.

. L6p s6 theo d6i s6 hoc sinh duoc
b6nh t6t trong nEm.

chdrn soc slrc kho6, tluoc so cdp cfu
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. T6chric sinh hoat cho CB, GV, CNV vd hoc sinh hoc t6p c6c vdn bdn liOn
quan v€ y t€ hoc dudng c[ra c6c ngirnh chL'ic ndng chi dao thuc hiQn trong ndm.

vE sinh trudng hoc, c6ng tic lao d6ng v€ sinh cta hoc
sinh. khi c6 hoc sinh tham gia hoc tap tai trudng, thali gia cdc
hoqt n to?rr vO sirc khod cho CB, GV, CNV vd hoc sinh.

- Ngodi ra c6 th6 ldrrr m6t s6 nhi6m vq khdc khi Hi6u trudng c6 y6u cAu.

6. Nhdn vi0n phuc vu Ldp (C6 nu6i dudng):

, H6 trd chdm sdc quan Iy tre trong gid in ngri.

. Dim br4o tdt c6c tlidu kiQn chdm s6c cd nhAn cho tr6, vQ sinh rita ca
sach s6.

- Dim bio ciic didu ki6n vO sinh phdng hoc, phdng trn, phdng ngri, vi
cric tld ding phuc vu tr6.

. Kdt hdp chit ch6 cing gitio vi6n chir nhiQm ldp chim s6c 116. Ddc
biet la chlm s6c tr6 SDD vi b6o phi.

' Cing xdy dring nd ndp an ngri vd v6 sinh chdu.

'Thrtc hi€n dring theo thdi gian bidu gid ndo vi6c dy, tham gia t&
phong trao.

- V6 sinh nhi v6 sinh sach s€, h6 rrd trang rri ldp, crich sdp xdp b)n
chii ngdn ndp.

. Thr.rong y6u gdn g[i chlm s6c chriu, kh6ng phan biCr ddi xf, dam beo
an toan tuyet d6'i cho tre.

, Hing tudn vd sinh d6p chdu mang trong nhi vC sinh, lau cita ldp.

. Hing th6ng giat min cira sd ldp.

-Kdt hop vdi phu huynh trong vi6c chdm s6c girio duc tr6. Tuy6n
truydn gi6o duc dinh dUdng vi sfic kh6e cho phn huynh hoc sinh.

- Tich crlc tham gia vO sinh khi khudn mOi trudng khi c6 x6y ra dich, b6nh.

7. NhAn vi6n phuc vu Trudng:

, Dim b6o mOi tntdng, sdn trUdng lu0n sach sE.

. Chiu n6ch nhi€m v6 sinh, lau don vin phdng, phdng chr:tc nlng sach s6.

. Lau don nhi vB sinh vdn phdng, phdng chitc ndng sqch s6, kh6ng dd
c6 mr)i h6i.

. Lau don cdu thang tnlitng sach s6, kh6ng dd buibdn tr6n thlnh cau rhang.

dN
1N(
:D(
iA
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-Drim b6o gidt khdn cdc chiiu vd chuydn khdn sach tldn c6c ldp
thdi, dfng thdi gian quy dinh.

- Dlm bio trang phuc 86o hd lao d6ng dring quy tlinh khi lim vi€c.
. Phdt hi6n vi btio crio kip thdi nhirng hu h6ng d6 ding, thidt bi v€

sinh, tld choi ngoAi trdi, clim b6o an toin tuy€t cldj cho tr6.

. Vd sinh tld choi ngodi trdi, v6 sinh s6n trfdng, v6 sinh xung quanh
san tludc vA sau.

. D6 dr:ng trong nha vd sinh ngdn ndp, sach s6.

' Chiu triich nhi6m nttdc udng cho vdn plidng, tidp khrich, gido vi€n
ndng khidu.

- Tich crtc tham gia vC sinh khir khudn m6i trtrdng khi c6 x6y ra dich, b6nh.

8. Nh6n vi6n b6o v€:

. BAo qu6n an toAn tii sin, co s6 v6t chdt vd c6c c6ng trinh cia nhd tr.uo-ng.

. , Cliu tr6ch nhi6m truc ti€p theo dOi tinh hinh co so v6t chAt o c ldp
hoc, crlc khu vu'c dirng chung cia truong; ph6i hop voi Kd roiin Iap sO t o d6i
toen b0 tei sdn hi6n co, chiu tr6ch nhidm phrin b6 tdi sin theo chi iao cira Hi€u
gdiq,,Pl9 hieu trudng CSVC, Tei sdn trong phong hoc, phdng ldm vi€c phdi
l{p phi€u kd vd kj giao nh6n. Nhirng tdi sin bi m6r kirong rO llj.do hoa. ,lo r'hi.t,
tinh than trdch nhi€m cua bio v€ thi ph6i chiu bdi hodn. Bdo c6o vd thr"Lc hi€n
vi6c tu sria cic tdi san bi hu h6ng theochi dao cia ldnh aao trtrang; ch6rr.r s6c h6
th6ng cdy xanh vd khu6n vi€n trudng. phu gi6p thuc hi6n c6ig t6c v6 sinh
tr uong hoc.

, DAm bio an ninh trdt tu trong nhd trudng, khi c6 d6u hi€u mit an ninh
phii b6o crio v6i l6nh tlao ddng thdi li€n h€ vdi co quan C6ng an aC tip tt.,Oi giai
tod vd xt Iy'.

- C6 tr6ch nhi6m hudng ddn hoc sinh s dung tdi s6n cfia trudng theo quy

NV v6 mdt su dung tdi san c[a truong; phdi hop v6i gi6o vi€n chir nhi6rn theo
d6i vi€c thuc hi€n nQi quy nhd tr.uong. Khong cho.vio lruong nhr.t.ng phLr huynh
dn mdc ho hang. udng ruou. hut thu6c. dd dirng chrit kich rhici.

. Hu6ng din ki6ch diln li6n h€ c6ng t6c v6i nhd trudng, kh6ng d€ vdo
trudng nhftng ngudi say luou, ngudi c6 th6i cl6 kl6ng dring.

. ..Nh{n chudng b6o hi6u gid day, truc c6ng, rnd ciLa, c16ng cila cic phong
hoc, phdng ldm vi€c cira trudng.

ki
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Ho so, cu r o$nJi8%Io, r,*, "r^'
Didu 19. HO ttr5ng trii so

L Nhd trudng,.c6c bQ phin vd c6 nh6n c6 trdch nhi€m thqc hi€n diy dti.
nghi€m tirc c6c loqi hd so qudn lf, h6 so chuy6n mdn theo quy dinh.

2..Quan l1i, luu trir hd so vd c6c tdi li€u theo dtling quy dinh cira ph6p ludt
vd c6c cdp c6 thAm quydn.

Didu 20. Ch6 ttQ bdo c6o

Nhd truone. cdc bd phdn vd c6 nh6n c6 trich hi€m thuc hien cni5 d6 bao
c6o theo quy tlinh nh6m dAm bdo cho c6ng t6c quA l1;, rti6u hinh ve thuc hiQn
nhi6m vu dat hi€u.qua. Ngodi brio cdo theo ydu ciu cria tirng nhiQrn vu, nhd
trudng quy dinh chd d0 brio cdo dinh k! nhu sau:

l. Hang I uan:

' Hop giao ban Ldnh d4o nhd trudng hdng tuAn vho 8 gid thL? hai: Ph6
Hi6u trudng, chuy€n m6n, Co sd v6t ch6t b6o c6o tinh hinh cdng t6c trong tuAn
vd th6ng nh5t kC hoach c6ng t6c tuan t6i vdi HiCu trudng.

.BGH I€n kti.hoach cOng t6c day vd hoc, c6c HDGD khSc cua tuin vdo
sing thf hai hdng tu6n.

2. Hdng th6ng:

. Cec td chuyen rnon hop vdo tuan lh& 4. 16 truong tong hgp dd brlo ciio
v6i ph6 hi6u trudng viro thri Nim tuin 4 v6: Ti6n d6 thUc hiQn chuong trinh,
cong tac du gio. kiem tla vzr ket qui hoat d6ng cria t6 - l€n du thAo k€ hoqch hoat
d6ng th6ng ti6p theo.

. Phu tnich thu viQn, thi6t bi t6ng hqp cdc s6 tieu GV su dung dd dirng
day hoc cho ph6 hi6u trudng tru6c kli hop h6i ddng su pham.

- Gi6o vi€n chii nhi€m b6o c6o vd si5 hoc sinh tdng, gi6m v6i tirng I17 do
vAo ngdy 25 hdng th6ng.

. K6 toen b6o c6o tinh hinh thu, chi kinh phi tr'lnh dLry€t chring tir v6i hi€u
trudng trong th6ng.

- Cec T6, b6 phan c6ng khai ke hoach thring vio ngiry 25 hing thdng.

Diau 21. Ch6 d6 sinh hoqt - hQi hgp

, - Sinh hoat dAu tuAn: ddu ngity thti 2 todn rhd BGH, gido viEn vd hoc sinh
Khdi lri phdi dtr chdo cd (Luu j' khdng c6 tinh trang GVCN kh6ng tham dt chdo
cci). Trang phuc dirng quy dinh.

. Hop t5 chuy€n rn6n vd t6 vin phdng: 01 th6ng/l tin.
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,Hop ldnh d4o, H6i d6ng rruong (v6i trudng c6c dodn th6): Do HiCu
trudng triOu tdp.

. Hqp Chi bd, hop hdi ddng nhd nuong: I ler/rh6ng, khi can tri6u t6p d6t xu6r.

- Hop ban thi tlua nhd truong: Do Hi0u trudng tri€u tdp

' Mdt s6 cudc hop kh6c: khi cin c6 thO tri6u t6p d6t xu6t

Chuong V
cHt D0 LAM vrT.c

Didu 22, Thdi ginn lirm vi6c.

L Diii vdi Ban gi6m hi€u, nhAn vi6n (K0 to6n, vdn thu, y t6, thuviCn):
Thoi gian ld.rn viec 40 gio/tudn (05 ngdy - CM, di

cdng t6c vd d4y s6 ti6t chuan rheo quy dinh); ng ar. Khi
c6ng vi6c cAn thi6r thi ldm vi6c li6n tuc ddn kJri NC, Ai
cong tdc hoac nghi c6 viec dot xudt phai xin 1i kidn Hidu rruong.

2. D6i vdi gi6o vi€n:

- Thuc hi€n gi6ng day theo thdi kh6a bi6u vd c6c hoat d6ng ngoai kh6a.

- Gi6o vi€n phdi ldp k6 hoach tuAn, th6ng.

. _ - T6 chric giAng day ICn riiit theo thdi kh6a bi6u vd dLing chuong trinh, ddy
dt girlo cu vd hoc cu cho c6 vd chdu

3. D6i v6i Bdo v€:

Tryc 24/24 tai rlon vi vd theo sg ph6n c6ng crla BGH, khi c6 y6u cAu nghi
ph6i duoc su ch5p thu6n crja BGH rlii U6 tri pnan-,cOnp ngudi truc thiy.

4. Tuj, theo c6c hoat dong tdp thd
gid thuc hien rdr nhi€rn vu drroc giao k
quy dinh: ldn lop( ndc dung phong c
th6ng, complA) dai h6i, h6i r.ghi ( mdc
trang trgng, lich su.

Didu 23. Thdi gian nghi viQc

Thoi gian nghi hang nim cr)a C6n bd, gi6o vi6n, nh6n vi€n g6m: nghi d, nghi
phdp nim, nghi t6t 6m lich. nghi hoc kj, vd c6c ngdy nghi khric, cuih6 nhu sa

Thdi gian nghi hd cira Crln b6, gi6o vi6n rhay cho nghi ph6p hing ndm ld 02
th6rg..Nhdn vi6n vin phdng m6i ndm Idm vi€c duoc nghi phdp t-Ong c6ng ld l2
ngiry (ri cdc ngdy nghi ld, kit) theo Di6u lt4 86 luir iao d6ng nall ZOte qry
dinh.

. Thdi gian nghi tt5r 6rn lich, nghi hoc ki,rheo quy dinh cria c6p quAn l1/;

. C6c ngdy nghi khdc theo quy dinh crla Bd Lu6t lao ddng.
, CB, GV, NV nghi vi6c ri6ng du,oc quy dinh cu th6 nhu sau:

\
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t6

. Nghi viQc ri€ng du6i 3 ngiy phii c6 y ki6n cua td truong chuy€n m6n
tru6c khi trinh BGH ph6 duy6t.

. Niiu gi6o vi6n nghi vi€c tir 3 ngiry tro len (ke ca nghi theo quy dinh)
phdi dugc su chdp thudn cria HiQu Trudng.

" ,. Nhtng trudng hgp ddc bi€t thi BGH vd BCH Cdng doin cing bAn bac
dC th6ng nhat huong giAi quy€t.

Tdt cri C:in b6. vi€n chLrc Trudng MN RANC DONG lA k}i xin nehi
vi€c, ph6i ldm don xin.nghi grii tru6c 

"cho 
SCH it nh6t ld 0 ngdy kd tt n;y

nghi vd phii tluoc su d6ng ;1i cta BGH; kh6ng gi6i quy6t trudng hqp nghi tru6c
xin ph6p sau.

NhAng truong hqp nghi khdng xin phdp sC bi xri Ii theo quy dinh.

omu xu#$'irlrvrliNu
Didu 24. C6n bQ, giSo vi6n vd nhdn viOn Tludng MN RANG DONG I IA

co trrlch nhi€m thuc hi6n cac quy d!nh
Tr 6 vu6n
16 v ki6n
dC thi€n.


