UY BAN NHAN DAN QUAN 6 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON RANG BONG 11A Dic 1ap — Ty do — Hanh phic

$6: 07/QP-MNRD11A Qudn 6, ngay 15 thdng 8 ndm 2023

QUYET PINH
Ban hanh td chirc va hoat ddng cita Trwéng MAm non Rang Pong 11A

HIE U TRUGNG TRUONG MAM NON RANG PONG 11A

Can cir Quyét dinh thanh Idp ciia don vi;

Can cir Diéu ¢ Truong Mém non,

Xét dé nghi ciia tdp thé CB-GV-CNV nha truong.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tb chirc va hoat dong
cua Truong MN RANG DONG 11A4;

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky vé viée ban
hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong MN RANG DONG 11A;

Dicu 3. Cac Ong, Ba trudng céc bd phén cha Trusng MN RANG DONG
11A ca nhén c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Lo VT./. o
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=\ RaNG BOSG NAM HOQC: 2023-2024
Ny fﬂf,fn hanh kém theo Quyét dinh s6 07/0B-MNRP 114
hq_v__#,/ ngay 15 thang 8 ndm 2023 cia Hiéu trucng
Truwong Mdm non Rang Déong 114)

) Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

- Quy dinh cy thé v& nhiém vu va pham vi trach nhiém cta can bg, gido
vién, nhan vién va céc t6 chuyén mén trong nha trudng dé phat huy vi tri, vai trd
va hiéu luc trong cong tac.

. Théng nhét vé 18 161 1am viée, méi quan hé va su phéi hgp chét ché co
hi¢u qua trong thuc hién cic nhiém vy dugc phin cong.

- Xéy dung khéi doan két nhét tri, cong ddng trach nhiém dé thuc hién tét
c4c nhiém vu d& xay dung va phat trién nha truong,

Diéu 2. Pham vi di€u chinh

- Quy ché ndy quy dinh v& nhiém vu cy thé, pham vi trach nhidm, 1& 161 lam
viéc va mdi quan hé trong cong, tic cla cac can bg, giao vién, nhén vién nha truong
trén co s& cac quy dinh cia cip cb thdm quyén va phén cong ctia Higu trudng.

- Ngoai céc quy dinh ctia quy ché nay, cén bd, gido vién, nhan vién cé
trach nhiém thyc hién cac quyén va nghia vu do phap ludt quy dinh.

Chuong 11
TO CHUC BQ MAY

Piéu 3. Hji ddng trudng

Hi dong trudmg truong MN RANG DPONG 11A ¢é 09 thanh vién trong
do ¢6 01 chu tich 01 thu ky. Hoi ddng trirong do Uy ban nhan dan Quén 6 ra

quyét dinh thanh lap. Nhiém vy va quyén han ctia Héi dong truong dugce quy
dinh tai diéu 9 Piéu 16 truong Mam non..

Dicu 4. Hiéu trudng - Phé hiéu truéng

Truong MN RANG DONG 11A c6 01 Hiéu truong va 02 Pho hiéu
truong. Hiéu truong, Phé hiéu trrdng do UBND Quén 6 bd vdi nhiém ky 5 nidm,

Picu 5. Cong tic phd cap (kiem nhiém)

CB- GV- NV c¢6 trach nhiém tham muu voi Hiéu trudng va xay dung ké
hoach thuc hién céng téc phd cap gido duc & dia phuong. Thue hién tot céc loai
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s& sach, biéu mau theo quy dinh gitip dia phuong hoan thanh vig¢c cong nhan dat
chuin phé cip gido duc gido duc tré 5 tudi.

Piéu 6. T6 chuyén mon — T6 vin phong.

1. T4 chuyén mén: Puoc t5 chirc theo khéi 16p do hiéu trudng quy dinh. Méi
t6 chuyén mén ¢6 mét to trudng do Hiéu trudng bd nhiém vao dau ndm hoc.

2, Tb vin phong: cic nhan vién ké toan, van 'Ehu, phu }réch thu vién, bao
vé, y té hoc dudng. TO trudng do Hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém.

Piéu 7. Cac Hbi ddng tw vin trong nha trudng

1. Cac Hbi ddng tu vén trong nha truong: do Hiéu trudng thanh 1ap theo
ting ndm hoc va lam Chu tich hdi dong nhdm tuir van cho Hiéu trudng thie hién
mot s6 nhiém vu cu thé trong cdng tac diéu hanh nha trudng.

2. Céc Hgi dong tu van

2.1 Hbi ddng thi dua khen thudng: gdm céc thanh vién la Phé hiéu

trudng, chu :cich Cong d’oén (Pho chi tich thi dua vién chue), bi thu Chi doan,
thu ky hoi dong va céc to trudng.

2.2. Hoi ddng ky luat: gdm cac thanh vién 13 Pho hiéu truéng, bi thu Chi
doan, gido vién chi nhiém, truéng ban dai dién hdi cha me hoc sinh (thanh Idp
khi cé GV bj ky ludt).

2.3. Céc hdi dong khac (hoi dong tuyén sinh, héi dong nang luong v.v...)
thanh 14p theo yéu cu cu thé clia timg céng viéc. Thanh phan, nhiém vu, thoi
gian hoat dong do Hiéu trudng quy dinh.

Ditu 8. T6 chirc Pang va cac doan thé trong nha trudng

- T4 chire Pang cdng san Viét Nam trong nha truong lanh dao nha truong
va hoat ddng trong khuoén kho Hién phap va phap luét.

- Nha trudng c6 to chirc Poan TNCS H6 Chi Minh, Céng doan co sd,
duge thanh 1ap va hoat dong theo Diéu [&é Poén, Piéu [é Cong doan Viét Nam.
Muc dich gitp nha truong thuc hién muc ti€u va nguyén ly giao duc

~ Chuong III'
NHIEM VU, TRACH NHIEM VA MOI QUAN HE

Piéu 9. Hiéu trudng

1. Quan ly didu hanh chung moi hoat déng cua nha truong va phu trach
trire tiép mot sb cong tic. Chiu trach nhiém trude cdp trén vé toan bd hoat dong
clia nha truong.

2. Hiéu trudng phu trach tryuc tiép cac cong tic sau:
2.1. Céng tac t6 chirc:

Quy dinh b mdy cia nha truong. Ti€ép nhan, bo tri va phan cong nhiém
vu cac thanh vién trong nha truéng. Kiém tra danh gia x€p loai vién chic, chuan
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s6 sach, bidu m3u theo quy dinh giip dia phuong hoan thanh viéc céng nhén dat
chudn phd cdp gido duc gido dyc tré 5 tudi.

Diéu 6. TS chuyén mén — T4 viin phong.

1. T6 chuyén mon: Duoc td chirc theo khdi [6p do higu truong quy dinh. Mbi
t6 chuyén mén c6 mét td truong do Hiéu trudng bé nhidm vao diu nim hoc.

2. T6 vin phong: céc nhén vién ké toan, vin thu, phu trach thu vién, bao
vé, y té hoc dudng. Tb trudng do Hidu tr udng ra quyét dinh bd nhiém.

biéu 7. Cac Hoi dong tu vin trong nha truong

1. Cac Hoi ddng tu van trong nha trudong: do Hiéu trudng thanh 1ap theo
tirng ndm hoc va lam Chu tich hoi dong nham tu van cho Hiéu trudng thire hién
mdt s6 nhiém vu cu thé trong cong tac diéu hanh nha truong,

2. Cac Hbi ddng tu van

2.1 .Héi ddng thi dua khen thudng: gébm cac thanh vién 1a Pho hiéu
trudng, chu tich Cong doan (Pho chi tich thi dua vién chirc), bi thu Chi doan,
thu ky hoi dong va céc td trurdng.

2.2. Hoi dong ky luat: gdm cac thanh vién 12 Phé hiéu trudng, bi thu Chi
doan, gido vién chit nhiém, trudng ban dai dién hdi cha me hoc sinh (thanh lap
khi co GV bi ky ludf).

2.3. Cac hoi dong khéc (h6i dong tuyén sinh, héi dong nang luong .v.v..)
thanh l4p theo yéu cau cu thé cua timg cdng viéc. Thanh phén, nhiém vu, thoi
gian hoat dong do Hiéu trudng quy dinh.

Diéu 8. T chire DPing va cic doan thé trong nha trudng

- T6 chirc Pang cong san Viét Nam trong nha trudng lanh dao nha trudng
va hoat dong trong khudn khé Hién phap va phap luat.

- Nha trudng c6 to chirc Poan TNCS Hb Chi Minh, Céng dodn co sé,
dugc thanh 14p va hoat dong theo Diéu 1& Poan, Piéu Ié Cong doan Viét Nam,
Muc dich gilip nha truong thue hién muc tidu va nguyén ly gido duc

Chuwong III
NHIEM VU, TRACH NHIEM VA MOI QUAN HE

Diéu 9. Hiéu trudng

l. Quan ly diéu hanh chung moi hoat dong ctm nhi tnrdmg va pho trich
tryee tiep mot s cong tac. Chiu trach nhidm trurde cip trén vé todn b hoat ddnge
cua nha truong.

2. Hiéu trudng phu trdch tryc tiép cac cdng tac sau:
2.1, Céng tac tb chirc:

Quy dinh b miy ¢la nha trudmg. Tmr- nhér, b i i pinn cong nhigm
vit ciac thinh vign trong nha tnedme. Kigm tra danh eldl xep loai vign chirc, chudn

:;/ =g
//__ .
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nghé nghi€p hang ndm. Cir can bd gido vién di hoc dao tao bdi dudng va dé nghi
dé bat b6 nhiém cén bo. Thyc hién cac ché d§ chinh sach, ning luong nang
ngach hang nim.

2.2. Cong téc ké hoach:

- Xay dung ké hoach phat trién nha truong hang nim va tung thdi ky theo
yéu cau phdt trién kinh t€ x4 hdi cia dia phuong,

- XAy dimg ke hoach ve ndi dung, bign phip d& 16 chire thye hién nhidm
vy nam hoc, ky hoe, B¢ ra chugng trinh cdng tde wdn, thing cé sy phdi hop v
cac 16 chire, dodn the trong nha trfomg.

- Xay dung ké hoach va ké hoach thanh tra hang nam

2.3. Chu ti khodn don vi: Xdy dung Quy ché Chi tidu néi bd ding voi
quy dinh chi tiéu thi chinh ngén sdch, Théng nhét quan ly toan bd cic ngudn thy,
chi kinh phi trong vi ngoai ngin sdch. Dé xudt cac noi dung, dinh muc thu chi
quy cta ban dai di¢n cha me hoc sinh va kinh phi XHHGD.

2.4. Cong tac thi dua - kKhen thudng: Quyét dinh cac noi dung, chuong
trinh thi dua nam hoc, ky cic quyét dinh khen thudng,

2.5. Cong tac thanh tra, kiém tra: Chi dao cng téc kiém tra va giai quyét
cac khi€u nai t6 cdo theo tham quyén.

2.6. Chiu trach nhiém cac bdo cdo so két, téng két nim hoe. Chu tri cac
cugc hop nha trudng, cudc hop cac hoi déng do Hiéu truéng 1am chi tich, cac
cudc hop lanh dao trudng, hop Hét déng truong. Chu tri phéi hop vai cac doan
thé trong va ngoai nha truong, véi Ban Pai dién cha me hoc sinh, céc co quan
don vi ¢é lién quan trong viée gido duc hoc sinh va thue hién nhiém vu nha
trudng.

2.7. Truc tiép chi dao cong tac phé cap gido duc mam non trén dia ban
phudng.

3. Uy quyén: phan cong nhiém vu v quyén han cho Phé higu triréma quin
ly diéu hanh mét sé mat cdng tac, didu hanh chung hoat déng cia nhil trudmg
theo lich truc 1anh dao. Khi ban cong tae thi Gy quyen cho Phé higy truomg gidi
quyét hosic chi tri cac cude hop thude phiin vige i Higu trrdmg phiy trich,

4. Thue hign cic che dd chinh sach ctia Nha nuéc déi véi giao vién, nhan
vien, hoc sinh; 19 chire thie hign (Juy ché dan chl trong hoat dong cua nha
truomg; 16 chire thyre hién cdng tie x3 hoi hod gido duc ciia nha truong.

Diéu 10. Ph6 hiu trudng

1. Pho higu trudng |& ngudi gitp Higu triemg qudn 1y v chi dao thyre hign
mdt 50 nhiém vu duge higu trudmg phén eong, gidl quyet thay mdt 86 phén viée
cy the cda Hiéw trwdng khi Higu trsome uy quyen. Thay mat Hidy triromg dicu
hanh hoat déng cla nha trudmg khi dugc phan cdng truc lanh dao. Cac quyét
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dinh ctia Phé hiéu trudng trong phan viéc dugc phin cong va giai quyét thay
duogc coi la quyét dinh ctia Hidu trurdng.

2. Trong phén viée dugc phén cong va duge uy quyén Phé Hiéu trudng ¢
quyén cir can bd gido vién, nhan vién thye hién nhigém vu va di cong tac.

3. Phé hiéu trudng chiu trich nhiém truée Hiéu trudng va cung Hidu
truéng chiy trach nhiém trude cdp trén vé phan viéc ctia minh. Dinh ky Phé hiéu
trudng bao cédo: Két qua cong tac, du thao ké hoach, d& xut hoic xin y kién vé
chuong trinh cong tac véi Hiéu trudng. D6i voi phén viée duoc Higu truomg Uy
quye€n giai quyét thay phai ¢6 trach nhiém béo cao ngay sau d6 véi Hidu trudng,

4. Nhiém vu cu thé duoc phan cong cua Pho hiéu trudng:
4.1. Phu trdch chuyén mén:

- Xay dung ké hoach, chuong trinh va té chitc cac hoat dong giang day -
hoc tép theo ndm hoc, hoc ky va hang thang. Quan ly va chi dao céc té chuyén
mon, gido vién thuc hién ndi dung chuong trinh, ké hoach day hoc theo qui dinh
cla B§ GD&DT, céac chi dao cia S¢ GD&DT, phong GD&PT.

- Chi dao vi€c thuc hién quy ché chuyén mén, t6 chire cic hai nghj
chuyén dé, to chire thao giang, hi gidng vii cong tic boi dudmg chuyén mén
nghiép vy, t& chirc va chi dao céc ky thi theo quyét dinh et Hiéu trudmg, To
chire thuc hién céc bién phép nang cao chat lugng hoc tap. La pho ban thuong
truc chi dao e¢dng tac kiém tra nghiép vu su pham gido vién.

Bo tri thoi khoa biéu, tham muu phan cdng chuyén mén. Truc tiép quan
Iy né nép gido vién.

- Duyét thira gi¢ gidng day. Du toan kinh phi cc hoat dong chuyén mon.

- Pugc chu tai khoan 1y quyén duyét chi kinh phi hoat dong chuyén mon
khi hiéu truéng di ving, xdy ding va quén li tét ngén hang dé thi theo yéu cau
chuyén mén ctia nha trudng, Phong GD&DT, chi dao thuc hién kiém tra theo
quy dinh

- Tiép nhén hoc sinh vao hgc bao gdm: xét tuyén nam hoc méi, tiép nhan
hoc sinh chuyén dén, giai quyét hoc sinh chuyén di va bién ché cac 16p hoc.

4.2. Phy trach CSVC va cong tac ngoai khéa:

- Phéi hcrp vdi cac t6 chiie, doan thé dé & chic thuc hién céc hoat dong
gido duc ngoai git nhur: Gido dyc chinh trj tu tudng, van hod vin nghé, thé duc -
thé thao, hoat dong x4 héi va cac phong trao khic.

- Chi dao gido vién chii nhiém thuc hién codng tac quan ly va td chirc cac
hoat ddng gido duc hoc sinh.

- Quan ly va chi dao truc tiép hoat déng cta thu vién, thiét bi, y té va céc
phong hoc bé mon cna truong.

Wi\ o205 & /70
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-Quan ly vi chi dgo cong the gido due dao dic hoc sinh, viée thuc hién né
nép cta hoc sinh, xir Iy hoe sinh vi pham, quan 1y an ninh trat tr truomg 16p. Truc
tiép chi dao cong tie “xdy dumg trdmg hac thin thién hoc sinh tich cure”.

- Quan ly tai sdn nha trudng, quan ly dat dai, hé théng co s& vat chit,
trang thi€t bi phuc vu giang day, hoc tip va lam viée cta nha truong theo ding
quy dinh vé quan ly tai san hién hanh.

- X8y dung ké hoach va chi dao thuc hién co s& vat chét, vé sinh truong
50, xay dyng canh quan méi trudomg xanh, sach, dep.

- Du todn kinh phi trang bi, st chita co 36 Vit chat va hosit ding ngoai
khoa vin nghé, TDTT... duge chi t4i khoan dy quyen duyét kinh phi hoat déng
ngoal khaa khi Higu trudng di viing,

- Thue hién cac nhiém vu khac theo sy phén cong cila Higu trudng.

Piéu 11. Hi¢u truéng, Phoé hi¢u truéng didu hanh nha truong theo
theo ché dj thi truong va dim béo nguyén tic tip trung dan cht

- Higu truong tham khio ¢ kidn vai pho higu teiecmy, dad didn cie dofn thé
hode cdc thanh vién trong nhil trdmg (thy theo tinh chit) rrde kil quyet dink
doi voi cde cong viée sau: Co cau by mdy, dé nghi bd nhiém, phin cong céng
tie, yen dung, o dio o boi dudmg, ké hogeh phiit trién, tuyén sinh, thi dua
khen thudmg - ky luft, dif todn v phin bo kinh phi, xdy dung co sé vat chiét, xdy
dumg nfi quy, quy ché.

- Thuc hién cong khai dan chi cac néi dung: Cac quyét dinh cua Hligu
triecmg, ede chi troong chinh sdch ché d6 déi voi vien chire va hoc sinh, cic ché
dé va quyén loi trong nha trismg. edng tac tuyén sinh, tuyén dung, tai chinh, ndi
dung va ké qua thi dua khen thirdmg, ky Tudit vién chie, hoe sinh. Hinh thir
edng khai bao gom thong bao trong cude hop, bing viin ban hodic bio cén dinh
ky (tii chinh) trén bing thong bio.

bidu 12. TS chuyén mon.

1.Té chuyén mén cé nhiém vuy:

- Xéy dung va thure hién ké hoach_ hogt djng chung ¢iia t4, huéng dan xdy
dung va quan Iy ké hoach ¢4 nhan clia t vién theo ki hopeh day hoc, phan phéi
chuong trinh va cdc hoat déng gido duc khie e nhi truimg;

- Té chire béi dudng chuvén man nghiép vy, xdy dyng cic chuyén dé
chuyén mon, 16 chirc thao gidng dé trao ddi hoc tap kinh nghiém. T6 chirc céc
hoat dong ngopl khod, boi dudng hoe sink gioi va thuc hién céc bién phép de
ning cao chit luong gidng duy ba mén vi hoe tdp ctia hoc sinh.

- Thare hiép cong tac kiém tra viée thuc hién quy ché, ché do hod s0, thanh
tra, danh gia, xép loai cac thanh vién cia t§ theo quy dinh cia chuan nghé
nghiép gido vién Mam Non va céac quy dinh khac hién hanh.

- Pé xuét khen thudng, ky luét gido vién.



2. T trudomg chuyén moén ¢6 nhiém vuy:

- Quan ly, diéu hanh va t§ chirc cdc hoat dong cua 6, cong tac cua cac
thanh vién. Chu tri cac chuong trinh céng tac, céc cude hop cia to.

- Xay dumg ké hoach, ndi dung hoat déng cua td trén co so ké hoach hoat
dong ctia nha truong.

- La thanh vién cta ban kiém tra trudmg hoc ¢ nhiém vu t6 chirc kiém tra
thuc hién chuong trinh, quy ché chuyén mén, hd so sb sich va nghiép vu su
pham céc thanh vién trong t6. D& xuit véi hiéu truong dé phén cdng gido vién
¢6 nang luc hudng dan gido vién tap su va bdi dudng hoc sinh giol.

Ph01 hop véi Céng doan theo doi gitr gidc, ngay cong lao dilng cia giag
vién. P& xuit y kién voi Hiéu trrong cho gido vién duoc nghi theo quy dinh, ho
tri gido vién day thay, gial quyét cho gido vién xin day thay giér hodc dii gidy
(phai bdo cdo Hiéu truéng). La thanh vién ban thi dua nha truong.

- Thure hién ché d6 béo cao tinh hinh thuc hién nhiém vy hang tudn, théng
va céc bao cdo khac theo yéu cau.

- Nhéc nhé gido vién 1én lich ding ky giang day. C6 ké hoach kiém tra
céc gido 4n trude khi ndp cho nha trudng.

- Phén ¢ong nhiém vu cho t6 phé, uy quyén mét sé mit cong tac khi td
trudng di cong tac.

Piéu 13. T viin phong
1. Té van phong ¢6 nhiém vu:

- Giap lanh dao nha truéng thuc hién tot cong tac quan ly hanh chinh;
quéan ly hd so nha trudong; quan ly tai chinh, tai sén dung nguyén tic, an todn;
gitp cho moi hoat dong trong trudng duge tién hanh thuan loi.

- X4y dung ké hoach hoat déng nam hoc, hoc ky va hang thang dé hé tro
cac hoat dong cda nha trudng.

- Thue hi€n ¢ong tac kiém tra viéc thyuc hién quy ché, ché d6 hd sa, kiém
tra danh gia xép loai nghiép vu céc thanh vién cua té tirng ky va ndm hoc.

- Pé xut khen thudng, ky ludt cac thanh vién trong t6.
2. Tb trudng tb viin phong cé nhiém vu:

- Quan ly, didu hanh va t§ chirc céc hoat dong cla td, cong tac cua céc
thanh vién. Chu tri cic chuong trinh cong tac, cac cude hop cia t6. Sip xép phén
cong lam thay khi thanh vién xin nghi phép theo ding ché d6 quy dinh.

- Xdy dung ké hoach, noi dung hoat ddng cua td trén co s& ké hoach hoat
ddng cua nha trudng,
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- Phéi hop voi cong doan theo d&i gie gidc, ngay céng lao dfng céc thanh
vién trong t6. La thanh vién ctia ban thi dua nha truong.

- Thue hién ché d6 bgio cao tinh hinh thue hién nhiém vu hang thang va
cac bao cdo khac theo yéu cau.

Piéu 14. Thu ky h$i ddng:

La ngudi giup viée cho Hiéu trudng thuce hién mét sd nhiém VU sau;

- Ghi chép bién ban cac cudc hop don vi, cudc hop céc hoi dfing do hiéu

truong lam chu tri. Du thiao Nghi quyét, cic bdo céo cOng tdc chung cua nha
truong, du thdo cac Quyét dinh do Hiéu truéng ban hanh.

-_Tﬁﬂg hop két qua khen thiromg — ky ludt vién chie, hoe sinh. Thue hién céc
mdu thong ké tong hop i nha trirdng (thi dua, ky ludt, chét luong. ..) thong béo ké
hogch cdng tic hing tuin vi ciic cong tic dgt xuat theo yéu cau ctia Hiéu trurdng

Pidu 15. Cac hdi ddng tu vén

1. Hoi ddng gido duc:

Tu véan cho Hiéu trudng vé céc bién phdp, giai phép té chire thue hién
nhiém vy va cdng tic gido duc clia nha trudong.

2. Hoi ddng thi dua:

Tu van xdy dung ké hoach, ndi dung, chuin dénh gidi thi dua, danh gi két
qua thi dua va xét dé nghi cac hinh thuc khen thudng trong can bd, gido vién,
nhan vién va hoc sinh.

3. Hai déng ky luat:

Xem xét ndi dung, tinh chit, mirc d6 vi pham va dé nghi hinh thite ky luat
d6i vdi can bg, gido vién, nhan vién theo quy dinh.

4. Céc hgi ddng khéc:

Theo cac quy dinh va ndi dung cong viée khi cé yéu ciu.

Piéu 16. Chi by Ping va cic t& chite doan thé.

1. Chi b Bang Cong san Viét Nam trong nha trudng 1a nhén té lanh dao
toan trucmg thire hién cie mue tiéu, dudng 161, chinh sach gide due eiin Biing va
Nha I']I:.I:'L"IF. Higu trirdmg ohju trdch nhiém thuc hién dung quy ché lam vide cia
Chi b§ de dim bio sy linh daad coa Dang trong cac hoat dong ela tridma. Chi bd
lanh dgo thing qua Nghj quvét cta Chi b6 va hoat dong trong khudn khd cla
Hién phap va Phép luat

2. Cong doan co so:

- Thuc hién nhiém vu va hoat ddng theo Piéu 1é cia Lién doan lao dong
Viét Nam.

- Chil tich céng doan lam Phé chu tich hoi déng thi dua khen thudng: Dur
thdo ké hoach, noi dung, chuan danh gia cong tac thi dua. TO chire trién khai,
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theo déi va téng hop két qua thi dua trong vién chirc. Gidi thigu céng doan vién
tich cyc vao Ding va xét dé nghi két nap vao Pang CSVN theo chi tiéu dang ki
hang nam.

- Tham gia va giam sat cong tdc quan ly nha truéng, gidm sat thuc hién
ché d chinh séch, dong vién vién chirc hing hai lao déng.

3. Poan Thanh Nién Céng San H6 Chi Minh.
- Hoat déng theo Piéu 1¢ Poan TNCSHCM.

- Thue hién nhiém vu theo chi dao cda Phuong Poan va Lién nganh
(Phong GD&DT va Quan Poan) trong viéc gido duc dao dirc, 1y twdng cho
Doan vién, thanh nién va gido duc nhén cach cho hoc sinh.

- Bi thu Chi doan lam thuong truc ban thi dua doan vién thanh nién: Dy
thdo ké hoach, ndi dung, chudn danh gia cong tic thi dua. T4 chuc trién khai,
theo ddi va danh gi4 thi dua cac Poan vién gido vién dinh ky va cic dot phong
trao. Gidi thiéu cac doan vién uu th vaoc Pang theo chi tiéu dé ra.

Piéu 17. Giso vién
I. Chép hanh sy phiin céng v thue hién diy di nhigm vy cin ngwm gifo
vién theo quy dinh cta diéu & truong Mim non, quy ché chuyén mén vi quy

dinh cua Nganh. Tham gia day da céc hoat dong cta nha trudng, chiu su quéan ly
ciia Hiéu trudng, cic Phd hiéu trudng, té trudng, td pho chuyén mén.

2. Pugc quyén tham gia cac y kién vé cong tac quan ly, cdc hoat dong
gido dyc clia nha truong. Pugc thong biio va c¢é y kién vé viée thuc hién ché d6 °
chirh sach, sir dung tai chinh va co sé vat chét theo quy ché thuc hién dan cha ~
nha trudng.

3. Chip hanh phap luiit. ¢o ¥ thire ky lufit véi tinh than cong tic, gl vitng
phim chit, uy tin, danh dir cia nhi g gido va nha tridmg, La tdm gueomg 16t cho
hoc sinh noi theo.

4. Ngoai nhiém vy va trich nhiém trén gido vién c¢6 nhiém vu va trach
nhiém cy thé sau:

- Giang day tot mdn hoc theo néi dung chuong trinh ctia B GD&DT, chi dao
cia S¢ GD&DT, Phong GD&DT va nha trudng. Thir 2 hang tudn phai lén lich
giang day (s6 PKGD), hang thang phai hoan thanh chuong trinh theo diing tién do
cha nha trudng va quy dinh vé kiém tra dinh ky theo phan phéi churong trinh

- Tham gia cong tac phd cép ¢ dia phuong; Thuc hién day da quy ché
chuyén mén va quy dinh ctia nhi trudng: (Soan gidng, 1én I6p, danh gié xép logi
hoc sinh). Chap hanh ché d6 sinh hoat chuyén mén, co day dii céc loai hd so quy
dinh. Binh ky hang thang phai ghi diém s6 vao sb diém coa [&p va may tinh
quan ly cia nha truong.

- Tham gia cdc hoat déng gido duc ngoai khod, cé trdch nhiém gido duc
moi tredng, gido duc phap ludt théng qua gier 1én 16p.
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- Thue hién Biéu 18 nha truong; thuc hién Quyét dinh cia Hiéu trudng,
chiu sy kiém tra clla Hiéu truéng va cac cap quan ly gido duc.

- Giir gin phém chit, danh du, uy tin clia nha gido, guong mau trude hoc
sinh, thuong yéu, tén trong hoc sinh, déi xu céng bang voi hoc sinh, bao vé cac
quyén va loi ich chinh déng cta hoc sinh, doan két, giup dd dong nghiép.

- Phéi hop véi gido vién chu nhiém, cc gido vién khéc, gia dinh hoc sinh,
Boan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, trong day hoc va gido duc hoc sinh.

- Tham gia cac chuong trinh bdi dudng chuyén mén nghiép vu va tu bi
dudng d& ndng cao nang lue, trinh d9. Tham du céc ky thao giang, hoi giang
dinh ky va céc hoi nghi chuyén dé do t6, nha truong va PGD t6 chure.

- Khéng hat thude, rugu-bia, sir dung dién thoai di déng khi lén 1op.
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh clia phap luét.
4.1. Gido vién cht nhiém ldp.

- Quin 1y va td chire cde hoat dong gido duc, cde phong trio thi dun, cic
hogt ding phong trdo va chiy trach nhigm truc tép todn didn ve tinh hinh, két
qua hoe tip, chip hanh ndi quy hoc sinh cta lop mink phu trich,

- Langudi quyét dinh vé mit 16 chire 16p, xdy dimg ké hoach, nii dung dé
phiii hgp véi Chi hdi che me hoe sink, ede dodn the ed lign quan nham thong
nhat cde bién phip gido due hoe sinh.

- Cho phép hoc sinh duge nghi hipe ¢ 1y do khdng qua 3 budi hoc. Curyét

dinh v€ xép loai cac mit gido duc hoc sinh cudi e wil eudit nfim sau khi o6 ¥ kién
cua Hiéu trudng. Dé xuat danh sich hoe sinh (Hoe sinh ticn tien, hoc sinh gici)

_ - Quiin 1Y v thye hién day 4 vide ghi chép chc oy hé so: sd chil nhigm,
s0 Bé ngoan, ho so hoe sinli va thye hign diy &0 ché dd bio edo theo diing quy
dinh v& quy trinh cta nha truong.

4.2. Gido vién phu trach cdc phdng b mén (Kiém nhiém)

- Tham muu véi lanh dao nha truong dé xdy dung va trang bi cdc phuong
tién day hoc, nguyén vat liéu su dung trong thi nghiém, thuc hanh phuc vu cho
viéc gidng day va thuc hanh ciac mén hoc.

= Quin [y, bao trl, v¢ sinh cde dyng cu thi nghidm, thye hinh va hé thfmg
thiét bj hién ¢6. Chudn bj day di cho tiét thue hanh theo Yeu ciau clia gifia vién
giang day.

Di¢u 18. Nhan vién hanh chinh

Cac nhén vién nhj trudmg b vige theo ché dd hanh chinh, ¢6 nhiém vy
gilip viéc cho lanh dao truimg thie hién t6t cong tic quan ly, didu hanh nha
truong va dam bao cac diéu kién phie vu cong tdc gidng day, hoc tdp va sinh
hoat clia cén b, gido vién, nhin vién va hoc sinh. Chire danh va nhiém vu cia
céc nhén vién trong nha trudng bao gdm:
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1. Nhén vién ké toan:

- X4y dung du toédn, cin d01 kinh phi, 1ap hé so tai chinh (s theo dbi,
chimg tir thu, chi), bao cao quyet todn cac nguon thu, chi trong va ngoai ngén
sdch theo hudng dan clia cdc cap cé tham quyén d&& dam bao phuc vu cho cac
hoat dong cua nha truong.

- Tham muu cho Hiéu truéng quan ly thu chi ding ché d6, dam bao
nguyén téc tai chinh. Chi duoc phép chi khi néi dung cong viéc da cé du toan va
duge Hidu truéng duyét chi. Thyc hién diy du va kip thai ché do chinh sach cho
cén bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh. Chiu trach nhiém quan Ly, luu trf todn
bé hd so tai chinh.

- Thue hién ché d6 cong khai tai chinh dinh ky nhu sau:

» Hang thang théng bao téng kinh phi duge chi, duoc quyét todn va quy
tién mat.

* Lap s quan 1y tai san theo quy dinh.

* Lap s6 theo doi cong chitc va thye hién ché do bao cao tinh hinh dbi ngfi
dinh ky. Huéng dan va tiép nhdn hd so hop déng tuyén dung giao vién, nhén
vién thuc hién ché do hop dong ding quy dinh.

“ C6 thé 1am mét sé viée khac khi Hidu trudng yéu ciu.
2. Nhén vién vén thu - thu quy:

-In 4n céc vin ban clia nha truorng, Cong doan, Chi bg, khi ¢6 ky duyét
ctiia Hiéu trudng, Phé hiéu trudng va céc 6, doan thé khac.

- Tiép nhén céc van ban dén dé chuyen cho Hiéu truémg hodc Phé hiéu truong
true lanh dao, dbi véi van ban cua doan thé nao thi chuyén cho doan thé do.

- Phat hanh vén ban cua nha truéng klp thdi theo ding noi nhén trong vin
ban. Céc vin ban dén va di déu duoc ghi vao sb, luu trit theo quy dinh.

- Tiép nhéan v& quan ly ho so hoe sifih, tham muu cho Phd higu tnrimg
chuyén mon trong vi€e giai quyét tiép nhin va cho hoe sinh ehuyan tririmg theo
ding quy dinh. Lap s6 dang b theo ddi hoe sinl, hé i1 tuyén sinh dau citp, danh
sach hoc sinh tot nghiép hang ném, 13p sd theo dai cip phit bing. Thire hién cic
biéu mau, thong ké, tong hop cuia nha truong... khi ¢6 yéu cau.

. Cung ting céc loai hd so quan 1y cuia nha trudng, td chuyén mon, gido
vién, nhan vién va céc 16p hoc. Quan Iy va cdp van phong phdm. Quan Iy va sir
dung may tinh.

- Thu, nhén tién trong va ngoai ngén sach duge cap, dam bao an toan céc
ngudn quy. Cép phat kinh phi khi ¢6 phleu chi, 1énh chi cia Hiéu trudng, (phidu
chi da c6 chir ky cia chi tai khodn va ké todn).

- C6 dit hd so, s6 sach theo d6i thu, chi va cap nhét kip thoi dang nguyén
thc tai chinh. Hang thang déi chiéu sb quy véi ké toan, hang quy téng hop kinh

{3/ = Ea\o\\
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ph{ thu chi dé déi chiéu sd quy va kiém tra quy tidn mat dé bao cdo véi chi tai
khoan va théng bao cong khai kinh phi st dung.

- Chiu sy kiém tra cta Hiéu trudng va cung cap dy du théng tin voi Ban
thanh tra nhan dén. Khi c¢6 doan thanh tra lam viéc, ¢é trach nhiém cung cap day
di cac ching tir theo yéu cau.

- Quan Iy tién mét tai két ciia nha trudng. néu dé thét thoat phai chiu trach
nhiém trudc phéap luat va boi hoan.

- C6 thé lam mét s viéce khéc khi Hidu trudng yéu clu.

3. Phu trach thiét bj ( Kiém nhiém)

- Tham muu véi lanh dao nha truong dé x4y dung va trang bi hé thong
thiét bj, d6 ding day hoc phuc vu cho viée giang day va thuc hanh cdc mén hoc.

- Quin 1y, bao i, vé sinh h¢ thong thiét bi hign c6. Hudng din cde 1
chuyén mdn sir dyng cdc 46 diing day hoe va chuan bi thiét bi thi nghi¢m theo
y&u ¢iu cia 10 chuyén mon va gido vién giang day.

- Quén 1y hd so sb sach theo quy dinh.

4. Phu trich thu vién: (chuyén trach)

- Tham muu xay dung ké hoach trang bi sach, bdo, tap chi dam bao nhu
cau phuc vu nghién ciu, gidng day cia gido vién va hoc tap cla hoc sinh,

- Quén ly bao quan tot hé théng sach, thiét bj thu vién theo diing quy dinh
va quy trinh k¥ thuat nghiép vu.

- Xay dung ndi quy thwr vién, quy dinh vé ché dd sur dung sach, tai liéu tao
diéu kién cho gido vién, hoc sinh dugc nghién ciru, hoc tap. '

- Thur vién mé ctia theo gio hanh chinh va duoc hwong ché d6 theo quy dinh.

- C6 thé lam mét sb viée khac khi Hiéu trudng yéu ciu

5. Nhén vién y té hoc dudng (kiém nhiém)

- Giip Hiéu trudng, phé Hidu trudng va gido vién chi nhiém quéan ly
hirdng dan hoc sinh thue hién cic hoat déng y té cuia nha truong, thudng xuyén
kiém tra hoc sinh v& viéc chép héanh cac quy dinh vé an toan vé sinh cd nhan,
cong cdng, ngodi gior hoc, trong thoi gian hoc sinh & truong (trude va sau budi
hoc, gio ra choi, trong gic sinh hoat dwdi o va sink hoat tdp thé).

- Lén ké hoach vé y té hoc duong clia nam hoc theo qui dinh vé hoat dong
clia cong tdc y te trudng hoc va theo vin ban cin cac co quan ¢ap trén.

- Phéi hop véi cac nganh chlc ning & dia phuong dé nlz"lm bat tinh hinh
sirc khoé cua hoc sinh hodc phéi hop véi tram y t€ phuong d¢ so cép ctu cho
hoc sinh bi bénh dét xuat trong qua trinh hoc tap & trudng.

- Lap s6 theo d&i s6 hoc sinh duge cham sdc st khoé, duge so cap ctfru
bénh tat trong nam.
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- T chire sinh hoat cho CB, GV, CNV va hoc sinh hoc tip cdc viin ban lién
quan vé y té hoc dudng cua cac nganh chic néng chi dao thuc hién trong nim.

Quin ly edhg tic vé sinh trudng hoc, cong tac lao dong vé sinh cua hoc
sinh. Ddm bdo ché di e khi co hoc sinh tham gia hoc tap tai truong, tham gia cac
hoat déng nhiim dim béo an toan vé strc khoé cho CB, GV, CNV va hoc sinh.

- Ngoai ra ¢6 thé 1am mét s& nhiém vy khéc khi Hiéu trudng c6 yéu ciu.
6. Nhan vién phuc vu Lép (C6 nudi dudng):
- HS trg chdm sé¢ qudn 1y tré trong gidy dn ngd.

- Ddm bio 6t cdc difu kién chim séc ¢4 nhdn cho tré, vé sinh rita ca
sach sé.

- Bdm bdo cdc di€u kién vé sinh phong hoc, phong an, phdng ngy, va
cdc db ding phuc vu tré.

- K&t hgp chit ché cung gido vién chii nhiém 18p chim séc tré. Dic
bi€t 1a chim s6c¢ tré SDD va béo phi.

- Cing xay dung né né€p dn ngh va vé sinh chéu.

- Thyc hién diing theo thdi gian bi€u gid nao viée 4y, tham gia t3t
phong trao.

- V& sinh nha v& sinh sach s&€, hd trd trang trf 16p, cdch sdp xé&p ban
chdi ngdn nip.

- Thudng yéu gin giii chim séc chdu, khéng phin biét d6i xtt, ddm bio
an toan tuyét d6i cho tré.

- Hang tudn vé sinh dép chdu mang trong nha vé sinh, lau ctta 18p.
- Hang thdng gidt man cilra s6 16p.

- K&t hgp v8i phu huynh trong viée chim séc gido dyc tré, Tuyén
truyén gido duc dinh dudng va sitc khde cho phu huynh hoc sinh.

- Tich curc tham gia v& sinh khii khudn mdi truding khi ¢6 x4y ra dich, bénh.

7. Nhéan vién phuc vu Trudng:

- DPdm bao mdi trudng, sin trudng ludn sach sé.

- Chiu trdch nhi¢m v& sinh, lau don viin phdng, phdng chitc ning sach sé&.

- Lau don nha v¢€ sinh vdn phong, phong chitc ning sach s&, khéng dé
cé mili hoi.

- Lau don cdu thang trudng sach s&, khong d€ bui bin trén thanh ciu thang.
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-Bam bdo gidt khdn cdc chdu va chuyén khin sach dén cdc 16p kip
thdi, ding thdi gian quy dinh.

- Bdm bdo trang phuc Bdo hd lao ddng diing quy dinh khi 1am viéc.

- Phat hi€n va bdo cdo kip thdi nhitng hu héng dé dung, thiét bi vé
sinh, d6 chdi ngoai trdi, ddm bdo an toan tuyét dSi cho tré.

- V& sinh d6 chai ngodi trdi, vé sinh sdn truGng, vé sinh xung quanh
sin trudc va sau.

- D6 diing trong nha vé sinh ngin ndp, sach sé.

- Chiu trich nhi¢m nudc udng cho vin phdng, ti€p khich, gido vién
néng khi€u.

- Tich cye tham gia vé sinh khit khudn moi truding khi ¢6 xay ra dich, bénh.
8. Nhan vién bao vé:
- Béo quan an toan tai san, co s& vt chat va cac cong trinh ctia nha trudong.

- Chiu trach nhiém truc ti€p theo di tinh hinh co s& vat chit & cdc 1op
hoc, cac khu vue dung chung cia trudng; Phéi hop vai Ké todn lap 36 theo doi
toan bd tai san hién ¢, chiu trach nhiém phén bé tai san theo chi dao cuia Hiéu
truong, Pho hiéu truong CSVC. Tai sén trong phong hoc, phong lam viéc phai
lap phiéu ké va ky giao nhan. Nhiing tai san bi mat khéng rd ly do. hoic do thidu
tinh thén trach nhiém cua bao vé thi phai chju bdi hoan. Bdo cao va thue hién
viéc tu sira cac tai san bi hu héng theo chi dao cla lanh dao trudng; chim séc hé
théng cy xanh va khudn vién trudng. Phu gitp thuc hién cong tac vé sinh
truong hoc.

- Bam béo an ninh trt tu trong nha trudng, khi ¢6 dau hiéu mét an ninh
phai béo cdo véi lanh dao dong thoi lién hé véi co quan Cong an dé kip thoi giai
toa va xu ly.

- C6 tréch nhiém hudng dan hoc sinh sir dung tai san cta truong theo quy
dinh; Kip thii bdo cdo vdi lanh dgo truémg dé xir 1y cac sai pham ¢in CB- GV-
NV v€ mit sir dung tai san cia trudng; Phoi hop véi gido vién chu nhiém theo
ddi viéc thue hién ndi quy nha trudong. Khéng cho vao ti uong nhitng phu huynh
an mdc hd hang, uéng rugu, hat thude, da ding chat kich thich.

-Huéng dan khéch dén lién hé cdng tac véi nha truong, khéng dé vao
truong nhitng nguoi say rugu, ngudi 6 thai do khong dung.

- Nhén chudng bao hiéu gi¢ day, truc cong, mo cira, dong cira cdc phong
hoc, phong lam viéc clia truong.

%

\
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y . Chuong IV
HO SO, CHE PQ BAO CAO, SINH HOAT

Diéu 19. Hé thong hé so

1. Nha trudmg, cac bd phan va ca nhan c6 trach nhiém thye hién day du,
nghiém tic cac loai hd so quan ly, ho so chuyén mén theo quy dinh.

2. Quan ly, lwu trix hé so va céc tai liéu theo ding quy dinh cta phép luit
va cac cap c6 tham quyén.

Piéu 20. Ché d¢ bio cdo

Nha truong, cac bd phén va ca nhan co6 trach nhiém thuc hién ché d6 bao
cdo theo quy dinh nham dam bao cho céng tic quan ly, di€u hanh va thuc hién
nhiém vy dat hiéu qua. Ngoai bdo cdo theo yéu ciu coa ting nhi€ém vy, nha
trudng quy dinh ché d6 bao céo dinh ky nhu sau:

1. Hang Tuén:

- Hop giao ban Lénh dao nhé truOng hang tudn vao 8 gid thir hai: Pho
Hiéu truéng chuyén mon, Co s vét chat bo céo tinh hinh cong téc trong tuan
va thng nhét k& hoach céng tac tuén téi voi Hiéu trudng.

- BGH lén ke\hoach cong tac day va hoc, cac HDGD khac cia tudn vao
sang thir hai hang tuan.
2. Hang thang:
- Céc td chuyén mén hop vao tuan thir 4, td trudng téng hop dé bdo cdo
voi phé hi€u trdng vao thir Nam tuan 4 vé: Tlen do thue higén chuong trinh,

cong tac du gio, kiém tra va két qua hoat ddng cua t5 - 1én dy thao ké hoach hoat
déng thang tiép theo.

- Phu trach thu vién, thiét bi tong hop céc s0 lisu GV sir dung db ding
day hoc cho phé hiéu trudng trude khi hop héi dong su pham.

- Gido vién chu nhiém béo céo vé sb hoc sinh ting, giam voi tung 1y do
vao ngay 25 hang thang.

- K€ toan bao cdo tinh hinh thu, chi kinh phi trinh duyét chimg tir véi hiéu
truong trong thang.

- Cac Tb, bo phan cong khai ké hoach thang vao ngay 25 hang thang.
Pidu 21. Ché dd sinh hoat - hdi hop

- Sinh hoat déu tuin: dau ngdy thir 2 toan thé BGH, gido vién va hoc sinh
Khbi 1a phai dy chéo co (Luu y khong co tinh trang GVCN khéng tham dy chao
co). Trang phuc ding quy dinh.

- Hop td chuyén mén va td vin phéng: 01 thang/] 1an.
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- Hop lanh dao, Héi déng trudng (véi trudng cic doan thé): Do Hidu
trudng triéu tép.
- Hop Chi b, hop hdi dong nha truong: 1 1an/thang, khi cin triu tip dot xuit.
- Hop ban thi dua nha truong: Do Hiéu truéng triéu tap
- Mot sb cude hop khac: khi cin c6 thé tridu tap dot xudt
) Chﬁwo‘n‘g A% ]
CHE DQ LAM VIEC
Diéu 22. Thai gian lam viée.
1. Béi véi Ban gidm hiéu, nhan vién (Ké toan, van thu, y té, thur vién):

Thoi gian lam viéc 40 gid/tudn (05 ngdy — ké ¢4 hop héi, tdp huin CM, di
cng tac va day sb tiét chuan theo quy dinh); nghi ngiy thir bay, chi nhat. Khi
cong viée can thiét thi 1am viéc lién tyc dén khi lioan thanh nhigm vi. Néu di
cong tac hodic nghi c6 viée dét xuét phai xin ¥ kién Hiéu trudng.

2. Béi v6i gido vién:

- Thue hién giang day theo thoi khoa bidu va céc hoat déng ngoai khda.

- Gido vién phai 1ap ké hoach tuin, thang.

- T6 chire giang day 1én tiét theo thoi khéa biéu va ding churong trinh, diy
du gido cu va hoc cu cho ¢6 va chau

3. DBéi véi Béo vé:

Truc 24/2:4 tai don vj va theo sur phén cong clia BGH, khi ¢6 yéu cluy nghi
phai dugc su chap thudn ctia BGH dé bé tri phan-cong, ngudi tryc thay.,

4, Tuy th;o cac hoat ddng tap thé CB- GV —NV phai e mal diiv du, ding
gi¢ thue hién tot nhiém vu duwoc giao khi to chire dé veu ciu. Trang phye dimg
quy dinh: 1én l1ép( mdc diing phong cach mha gido) ngay 1€ ( da daf triyén
théng, complé) dai hdi, hoi nghi ( mdc ding phuc gry dink) 1heé hign vé dep
trang trong, lich sur.

Piéu 23. Thoi gian nghi vige

Thoi gian nghi hing nim ctia Can bd, giao vién, nhan vién gépl: nghi he, nghi
phép ndm, nghi tét 4m lich, nghi hoc ky va céc ngdy n ghi khac, cu thé nhur sau:

Thoi gian nghi hé cia Cén bg, gido vién thay cho nghi phép ha“ing nam la 02
thang. Nhan vién vin phong mdi nam lam viéc duge nghi phép tong cong 1a 12
ngay (trir cde ngay nghi Ié, tét) theo Didu 114 B6 luat Lao déng nam 2019 quy
dinh.

- Thoii gian nghi tt am lich, nghi hoc ky theo quy dinh ctia cdp quén ly;

- Cac ngdy nghi khac theo quy dinh ctia B Luét [ao dong.

- CB, GV, NV nghi viée riéng duoc quy dinh cy thé nhu sau:
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= Nghi viéc riéng duéi 3 ngay phai c6 y kién cia td truréng chuyén mén
trudce khi trinh BGH phé duyét.

= Néu gido vién nghi viéc tir 3 ngay trg 1én (ké ca nghi theo quy dinh)
phai duge su chép thuin cia Hiéu Trudng.

= Nhiing trudng hop dac biét thi BGH va BCH Céng doan cung ban bac
dé thong nhét hudéng giai quyét.

Tat ca Can bd, vién chire Trudong MN RANG DONG 11A khi xin nghi
vigéc, phai lam don xin nghi g truée cho BGH it nhat l4 01 ngay ké tir ngay
nghi va phéi dugc su ddng y cia BGH; khéng giai quyét truong hop nghi trude
xin phép sau.

Nhimg truong hop nghi khéng xin phép s& bi xir 1y theo quy dinh.
) Chwong VI
DIEU KHOAN THI HANH
Piéu 24. Cén bd, gido vién va nhan vién Trudng MN RANG DONG 11A
co trach nhiém thue hién cac quy dinh tyi quy ché nay ll-.'E' tir ngay k¥ ban hanh.
Trong qua trinh thire hién néu ¢6 vuong mile hoje de xuit thi phan anh vﬂl\huh

t6 trudmg, che tH tririmg tip hop v kién dé xudt vai linh dao nha trudmg xem xét
dé diéu chinh, b sung cho hodan thién. |
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